附件三：
部门档案工作人员系统权限变更登记表
	所在单位
	姓名
	校园卡号
	申请类型
	办公电话
	手机
	Email

	
	
	
	□新增 □删除
	
	
	

	申请角色
（必填）
	□文书档案员（含文书、声像）
	□本科学籍档案员
	□硕士学籍档案员

	
	□博士学籍档案员
	□成教学籍档案员
	□声像档案员

	
	□科研档案员
	□基建档案员
	□会计档案员

	
	□资料档案员
	□实物档案员
	□档案工作负责人

	特殊权限说明（选填）
	预立卷库
	□本人录入的数据  □本部门录入的数据  □其他：______________

	
	整理库
	□本人录入的数据  □本部门录入的数据  □其他：______________

	
	利用库
	□本人录入的数据  □本部门录入的数据  □其他：______________

	填写说明：
1、“申请角色”一栏请档案工作人员根据情况勾选，需至少选择一项。
2、“特殊权限说明”一栏根据实际需求填写，例如：仅可查看某专业数据、仅可查看2000年以后数据等。不填则默认为角色初始的数据权限。
3、档案工作人员申请“新增”权限后，全部按新申请授权，原有权限将全部删除。

	申请单位
审核意见
	档案工作负责人（签字/签章）                   

年         月        日

	档案馆
收集指导办
审核意见
	收集指导办负责人（签字）                   

年         月        日

	档案馆
技术编研办
办理情况
	系统管理员（签字）   

年         月        日
权限复核人（签字）  

年         月        日


